Criando um treinamento

O Dono da Conta, Administradores de conta, Administradores de departamento, Editores e os usuarios comuma funcéo personalizada habilitados para
criar treinamentos podem adicionar novos treinamentos.

Veja como configurar um:

1. Va para a segdo Capacitagcdes e cligue em Adicionar treinamento.
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2. Preencha todos os campos com os detalhes do treinamento e clique em Gravar.
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Selecione o tipo de treinamento: uma reunido ou um webinar.

Uma reunido é um evento em que se discutem alguns topicos importantes. Por exemplo, antes do inicio do curso, o mentor
do curso normalmente organiza uma reuniéo com os alunos para explicar como o processo de aprendizagem é organizado.

Um webinério é um evento educacional durante o qual um instrutor compartilha seu conhecimento com os alunos e eles
fazem perguntas.

Vocé pode selecionar qualquer data de inicio para o seu treinamento, tanto passada como futura. A criagdo de um

treinamento com uma data passada sera Util se o treinamento ja tiver terminado e se for necessario prestar contas do
mesmo em um relatério. No mesmo local, é possivel seleccionar um fuso horario do local onde o seu treinamento ira ocorrer.

Se vocé criou um treinamento ou adicionou uma sesséo (além de uma reunido Zoom) com uma data no passado, seu status
sera Concluido.

Se voceé criou uma reunido Zoom com uma data no passado, seu status serd N&do iniciado ainda. Para alterar a reunido do
Zoom para Concluida, execute e encerre-a.

Duragéo estimada do treinamento. A duragdo méaxima de um treinamento € 23 horas e 59 minutos.

Adicione um link a reunido online que sera realizada — por exemplo, via Skype.
Se vocé for usar o Zoom para realizar uma reunido online, habilite-o na sua conta.

Descreva o local com 0 méaximo de detalhes possivel: adicione o enderego exato e o nome da sala de conferéncias ou o
numero do escritdrio.

Se for uma reunido online que estiver sendo criada, escreva "online" aqui.

Especifique o nimero méaximo de participantes permitido. Se vocé deixar o campo em branco, o nimero de participantes
serd ilimitado.

Este campo é opcional e pode permanecer vazio.

Este € o nome da pessoa que conduz o treinamento. Pode ser qualquer pessoa, independentemente de ter acesso a sua
conta do iSpring LMS ou néao.

3. Seu treinamento foi criado. Agora ha apenas uma sesséo de treinamento na aba Sessdes.
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https://www.ispringsolutions.com/docs/display/ispringlearn/Enrolling+Participants

4. O treinamento aparecera no calendario.
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