Como selecionar uma localizagao ao criar um treinamento

Vocé pode inserir o nome da localizagdo manualmente ou seleciona-lo na sua lista salva.

1. Na janela de criagdo do treinamento, encontre o campo Localizacao e clique em Visualizar todos os locais.

yzispringlms e o g
R < Criar novo treinamento
L

Adicionar informagdes sobre o treinamento m

*Tema do treinamento: > Escritdrio de Londres

™ ~ Escritério em Brasilia
Tipo de treinamento:

@ , Sala107
Data de inicio ) Sala112

olo

. Duragdo: + Adicionar local
Localizagdo:

=)
il

Capacidade: participantes

Instrutor:

Reunido online: Adicionar um link para uma reunigo online
o+
ao

1 Habilitar servigo de conferéncia

2. Passe 0 mouse sobre o ponto de interrogacédo ao lado do nome de uma localizacéo para visualizar sua descrigéo.
3. Selecione a localizagdo apropriada.

Se ndo encontrar a opcgao correta, vocé pode criar uma nova localizagdo diretamente na janela de criacdo do treinamento.

Essa funcionalidade esta disponivel para o Proprietario da conta, os Administradores de conta e fungdes personalizadas com permisséo para
gerenciar locais e criar treinamentos.

4. Preencha os campos restantes e cligue em Salvar.

Pronto! A localizagao foi selecionada.
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