
Navegando pelos treinamentos
Classifique os treinamentos pelos critérios desejados e pesquise-os no calendário.

Tipo de treinamento
Filtragem de período
Filtragem por organizador
Procurando por treinamentos pelo nome

Tipo de treinamento

Você pode escolher quais eventos devem ser exibidos no calendário: reuniões, webinars ou todos os treinamentos. Para fazer isso, clique no filtro Tipo 
 e selecione o tipo necessário. Em seguida, clique em .de treinamento Pronto

Filtragem de período

Você pode classificar os treinamentos por períodos e alternar entre a exibição de Mês e Semana. Se quiser visualizar todos os treinamentos futuros e 
passados, clique em Lista.



Filtragem por organizador

Você pode filtrar eventos de acordo com um organizador específico ou vários organizadores. Para fazer isso, clique no filtro  e escolha um Organizador
ou mais organizadores no menu. Para visualizar os treinamentos de todos os organizadores, marque . Depois, clique em .Selecionar tudo Pronto

Você poderá selecionar organizadores apenas dos departamentos que administra e dos respectivos subdepartamentos.



Procurando por treinamentos pelo nome

Para encontrar um treinamento pelo seu nome, comece a digitar o nome no campo de busca. Assim que o sistema sugerir algumas correspondências, 
clique no treinamento desejado.
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