Adicionando uma sessao

As sessoes sdo alternativas para conduzir o mesmo treinamento.

Por exemplo, crie duas sess@es para o treinamento Técnicas de Negociagao. Elas ocorrerdo em horarios diferentes: a primeira sessdo — na segunda-
feira de manhd, a segunda — na quinta-feira a noite. O contelido de ambas as sessdes sera exatamente o mesmo. Dessa forma, todos os funcionarios

poder&o participar do treinamento, apesar de trabalharem em turnos diferentes.

A primeira sesséo € adicionada quando vocé cria o treinamento. Para adicionar a segunda sesséo e as subsequentes:

1. Abra o treinamento e cligue em Adicionar outra sessao.
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2. Em seguida, preencha o formulario com os dados da sesséo e clique em Criar. Os detalhes de diferentes sessées podem ser diferentes.



Adicionar uma nova sessio

* Nome da sessdo:

Data de inicio:

Durag&o:

Localizagéo:

Capacidade:

Instrutor:

Reunido online:

Sessdo 2

08/09/2026

1 horas 0

9, sald 24

15 participantes @

Maria Olivera

14:00

v (GMT-3:00) Horério de Brasi.. ~ @

minutos

Adicionar um link para uma reunido online

Cn Habilitar servigo de conferéncia

Cancelar
3. A nova sesséo foi adicionada.
4, Uma sessao pode ser editada ou excluida.
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. Vocé pode excluir uma sessdo com qualquer status: N&o iniciado, Ja iniciado e Terminado.
. Se vocé editar a data e a hora de inicio da sesséo ou a localizagéo, o sistema sugerira que vocé notifique todos os participantes inscritos

nesta sessao.

. Se vocé excluir a sessédo, o evento ndo sera excluido.
. Vocé néo pode excluir uma sesséo se:

» Houver apenas uma sessao no treinamento
* Houver alguns usuarios inscritos na sessao

. Vocé pode excluir todo o evento. Depois, todas as sessodes dele serdo excluidas e os usuarios inscritos receberéo notificacdes de

cancelamento do treinamento.

. Se vocé editou uma sessdo de modo que a data de inicio agora seja anterior a data de acesso do usudrio, edite a inscricéo do usuario e

altere a data de acesso para uma data anterior.

Se voce fizer isso, 0 usuario recebera uma notificagéo sobre a inscricdo no treinamento e vera o treinamento na se¢do Meus treinamentos do
portal do usuério.


https://docs.ispring.eu/pages/viewpage.action?pageId=165092710
https://www.ispringsolutions.com/docs/display/ispringlearn/User+Events
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