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Como Criar uma Solicitação
O supervisor pode enviar uma solicitação de curso ou treinamento na seção  ou no .Minha equipe Catálogo

Se os supervisores puderem inscrever funcionários no conteúdo — por exemplo, porque também têm permissões de administrador —, suas 
solicitações receberão automaticamente o status .Recomendado

Como Solicitar Treinamento em Minha equipe

Vá para a guia .Minha equipe
Clique em .Recomendar curso/treinamento
Em seguida, selecione se deseja recomendar um curso ou treinamento. Neste exemplo, vamos recomendar um curso aos funcionários.

Em seguida, abra a guia Usuários e selecione os funcionários aos quais deseja recomendar o curso.

Selecione um curso e clique em .  Por padrão, todos os alunos do seu departamento serão inscritos no curso. Adicionar
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Clique em .Recomendar curso/treinamento
Ótimo! Você recomendou cursos para funcionários.

No cartão da equipe

Selecione uma equipe na guia Minha equipe.
Clique em Recomendar curso/treinamento. Em seguida, selecione um curso ou treinamento.
Clique em  > .Adicionar Recomendar curso/treinamento
Pronto! Você recomendou um curso ou treinamento aos membros da sua equipe.

No cartão do funcionário

Selecione um funcionário.
Clique em Recomendar curso/treinamento. Em seguida, selecione um curso ou treinamento.
Clique em  Recomendar curso/treinamento novamente.

Pronto! Você recomendou um curso ou treinamento ao funcionário.

No perfil do usuário

Os supervisores podem recomendar cursos e treinamentos no perfil do usuário. O perfil lista os cursos e treinamentos para os quais o funcionário já está 
inscrito.

Clique no cartão do funcionário em Minha equipe.
Em seguida, clique em  > .Aprendizado inscrito Recomendar curso/treinamento
É isso!

Como Solicitar Treinamento no Catálogo

Abra a seção  e selecione um curso ou treinamento.Catálogo
Pronto! Você recomendou um curso ou treinamento do Catálogo.
Selecione usuários e clique em novamente.Recomendar curso/treinamento 

Ótimo! Você recomendou treinamento do catálogo.
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