Como verificar o status das solicitacoes

Na secdo Minha equipe, os supervisores podem ver quais cursos e treinamentos recomendaram aos funcionarios. As solicitacdes aprovadas
automaticamente terdo o status Recomendado.

1. Cligue em Recomendar curso/treinamento > Minhas recomendacdes.
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2. Confira o conteido com status "Recomendado”.

Se um supervisor puder apenas enviar solicitagfes de contetdo, elas poderdo ter os status Recomendado, Pendente ou Recusado.

A pagina Minhas recomendagdes mostra:

a data da solicitagao;

a lista de funcionarios;

o titulo do curso ou treinamento;
o status da solicitacéo.

Filtros

Vocé pode usar dois filtros: titulo e status da solicitagéo.

Filtrar por treinamento

Vocé pode filtrar os dados por titulo ou selecionar cursos e treinamentos especificos.

Filtrar por status da recomendacéo
Vocé pode filtrar a lista de solicitagdes por um dos quatro statu
® Pendente

® Aprovado
® Recusado



® Todos
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Aqui vocé pode encontrar cursos e treinamentos que vocé recomendou, visualizar seus status, excluir solicitagSes pendentes e ajustar os horérios dos treinamentos.
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Como excluir uma solicitacéo

Para excluir uma solicitacéo, clique em Excluir solicitagéo.
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