Como registrar participacao

Vocé pode registrar e acompanhar a participagdo em um treinamento de varios dias para cada dia! Isso facilitara 0 acompanhamento de instrutores e

funcionarios.

A participacdo no treinamento pode ser configurada para registrar a presenca da pessoa em cada dia ou em toda a sessao. Para registrar a participacéo

dos seus funcionarios:

1. Va até a guia Presenca e clique em Registrar presenca ao lado do nome do funcionario.
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2. Em seguida, registre a participagéo do funcionério para cada dia.
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e Depois que a presenca for registrada, ela ndo podera ser alterada, pois

¢ utilizada para a concessdo de certificados e pontos.
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3. Depois, registre a participagdo geral e cliqgue em Salvar.



Registrar presenca
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Ao exportar, vocé vera a participagdo do funcionario na coluna Participacdo por dia.
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Otimo! Agora vocé pode ver quantos dias de treinamento o funcionario participou.
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