Excluindo umainscricao

Vocé pode excluir inscrigdes de treinamento de usuarios especificos:
® Na pagina Editar treinamento
® Na pagina Editar usuario

Ou vocé pode permitir que os usudrios cancelem a inscri¢ao por conta propria:
® Cancelamento de inscrigdo do usuario

Na pagina Editar treinamento

1. Localize o treinamento desejado no calendario e clique em Ir para o treinamento.
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2. Abra a guia Participantes na pagina Editar treinamento. Aqui, vocé vera todos os usuarios que estao inscritos no treinamento.
3. Selecione um ou mais usudrios para os quais vocé deseja cancelar a inscri¢do e clique em Excluir inscrigdo no menu na parte superior.
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4. Na janela Excluir inscri¢céo, confirme sua escolha clicando em Excluir.



Na pagina Editar usuario

1. Vé para a secéo de Usuérios e clique no nome de um usuario.
2. Na péagina Editar usuario, abra a guia Matriculas e va para a se¢éo Capacitagdes.
3. Em seguida, selecione um treinamento e clique em Excluir inscri¢éo.
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4. Na janela Excluir inscrigdo, confirme sua escolha clicando em Excluir.

Cancelamento de inscricdo do usuario

Os usuérios podem cancelar a inscricdo de eventos de treinamento para 0s quais selecionaram uma sess&o por conta propria.
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Cancelar inscri¢do no treinamento

Na secéo Disponibilidade, vocé pode definir um prazo final ap6s o qual os participantes ndo poderdo cancelar a inscricdo no treinamento.


https://docs.ispring.eu/pages/viewpage.action?pageId=165092711

Sessdes Geral Notificagbes Disponibilidade Finalizagdo Participantes Presenca

Escolha os pardmetros e condigdes sob os quais o treinamento estara disponivel para os alunos.

Adicionar ao catéalogo

0Os usudarios poderdo encontrar este treinamento no catalogo e se inscrever nele.

Categorias
Marketing v Exige aprovagdo para acesso [
Desenvolvimento de Funcionarios v Exige aprovagdo para acesso [

-+ Adicionar a categoria

Restri¢cdes de inscrigdo
Pare as inscrigdes antes do inicio do treinamento

@ Pare os cancelamentos = 1 dias ~  antes do inicio do treinamento
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