Editando uma inscricao

Prossiga para editar uma inscricdo de treinamento para alterar a data de acesso ou escolher outra sessao.
Isso pode ser feito de uma destas duas maneiras:

® Na pagina Editar treinamento
® Na pagina Editar usuario

Na pagina Editar treinamento

1. Localize o treinamento desejado no calendario e clique em Ir para o treinamento.

2. Abra a guia Participantes na pagina Editar treinamento. Aqui vocé vera todos 0s usuarios inscritos no treinamento.

3. Selecione um ou mais usuérios para os quais vocé deseja alterar os parametros da inscri¢éo e clique em Editar data do convite no menu na
parte superior.
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Na pagina Editar usuério

1. Acesse a segdo Usuérios e clique no nome do usuério.
2. Na péagina Editar usuario, abra a guia Matriculas e acesse a se¢gdo Capacitagdes.
3. Em seguida, selecione um treinamento e clique em Editar data do convite.
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4. Na janela Editar Inscric@o, altere a data de acesso e/ou selecione outra sessdo. Em seguida, clique em Salvar.

® Se vocé adicionou um resultado do usuario e ele recebeu pontos ou um certificado, ndo sera possivel inscrevé-lo em outra sesséao.
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