Adicionando um treinamento ao catalogo

Adicione um treinamento ao catdlogo e permita que seus alunos se inscrevam nele por conta propria.

Vocé pode adicionar um treinamento ao catalogo somente se tiver selecionado Habilitar o catalogo de treinamentos nas configuragdes do Catélogo
de cursos e treinamentos.

Adicionando treinamento ao catalogo

Para adicionar um treinamento ao catalogo:

1. Na péagina Editar Treinamento, abra a guia Disponibilidade.
2. Selecione Adicionar ao catdlogo e escolha a categoria a qual o treinamento pertencera.
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Adicionar ao catdlogo

Os usudrios poderéo encontrar este treinamento no catélogo e se inscrever nele.
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3. Se a opcao Exige aprovagédo para acesso estiver desabilitada, os alunos poderédo simplesmente abrir o treinamento na se¢éo Catalogo e clicar
no botdo Inscrever no treinamento.

Se vocé habilitar a opcéo Exige aprovacgdo para acesso, 0s alunos precisaréo enviar uma solicitagdo para se inscrever.


https://docs.ispring.eu/pages/viewpage.action?pageId=165092099
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4. Por fim, salve as alteracdes.
Solicitacao de treinamento
Para enviar uma solicitagdo para participar de um treinamento:
1. Acesse a secdo Treinamentos do portal do usuario.
2. Selecione a guia Catalogo de treinamento.
3. Em seguida, localize o treinamento desejado e clique nele.
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4. A préxima etapa é selecionar a sessao desejada com vagas disponiveis e clicar em Envie uma solicitacdo de treinamento.
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Vocé s6 pode se inscrever em uma sessao que ainda tenha algumas vagas disponiveis.

Para aprovar ou recusar a solicitagdo de um aluno:

1. Clique no nimero de solicitagcdes exibido no Painel de controle.
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2. Na péagina Solicitac6es de aprendizagem, clique na solicitagéo.



3. Em seguida, selecione uma das opgoes:
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Aprovar  Se vocé aprovar a solicitagéo, confirme sua escolha mais uma vez clicando no botéo Aprovar.
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ApoOs a aprovacao, o aluno recebera uma notificagdo em sua conta e por email. O treinamento aparecera na se¢do Meus treinamer
do portal do usuario, e 0 usuario sera inscrito nesse treinamento.

Recusar @ Se vocé recusar a solicitacédo, o aluno receberd uma notificagdo no portal do usudrio e ndo sera inscrito no treinamento.

Editar Vocé pode inscrever um usuario em outra sesséo. Selecione uma nova sesséo no menu e clique em Aprovar.
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O usuario recebera uma notificagédo sobre a aprovagao da solicitagdo e um alerta sobre a data e a hora da sessao na qual foi inscri
tanto na conta quanto por email.
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