Treinamentos de varios dias

Como adicionar um treinamento de varios dias
NotificacBes
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Como adicionar um treinamento de varios dias

1. Primeiro, adicione um treinamento.
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2. Insira o tema do treinamento, o local e 0 nome do instrutor e selecione uma data de inicio. N&o se esqueca de clicar em Salvar.
3. Se houver mais de um dia na sua sessdao, clique em Adicionar dia.
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4. Selecione quando a reunido acontecera e digite a duracéo e a localizacéo dela. Por fim, clique em Salvar.



Adicionar dia

Data de inicio: 30/08/2026 10:00 v (GMT-3:00) Hordrio de.. v @
Duragao: 1 horas 0 minutos

Localizagéo: 9, sald24 =
Reunido online: Adicionar um link para uma reunido online

31 Habilitar servigo de conferéncia

5. Se precisar alterar alguma informagéo sobre a reunido, clique no icone Editar.
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6. Se quiser alterar algo na sesséo, cligue em Editar sess&o.
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7. Vocé pode adicionar outra sessao.
8. Se houver mais de uma sessao, vocé pode excluir uma delas.
9. Inscrever usuarios no treinamento.

Notificacbes
Escolha quando os usuarios seréo notificados sobre o treinamento. Eles também receberdo notificagdes sobre cada uma das reunides.
Notificacao de proximo treinamento

@ ' Lembre os participantes sobre o treinamento

1 dias ~  antes dele comegar X

(® Adicionar notificagdo = Editar texto da notificagéo

@ Lembre os participantes sobre cada dia de treinamento

1 dias ~  antes dele comegar X

® Adicionar notificagdo =z Editar texto da notificagéo
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https://docs.ispring.eu/display/ILPT/Inscrevendo+participantes

Quando os usuarios seguirem um link da notificacéo, eles verdo a programacéo do treinamento. Ela informa quando e onde cada reunido sera realizada.
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Gestao eficaz'do tempo

Data de inicio: 29 de ago. de 2026, 08:30

Sobre o treinamento /' Aceitar convite

Cronograma de treinamento
[® Este treinamento esta sendo

realizado como parte do curso

“Fundamentos de marketing digital”
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Data de inicio: 29 de ago. de 2026, 08:30
© onde:Sald 24 (GMT+3:00)

ar um lembrete ao meu calenda.

DIA2

30

ago.

Organizador

© oOnde: Sald 24

&  Arthur Ferreira

Alguma pergunta sobre o aprendizado?
Contate o organizador

Os usuéarios podem clicar em Adicionar um lembrete ao meu calendario e baixar um arquivo com os detalhes de todos os dias da sessao. Ao abrir o
arquivo, a programacéo do treinamento é importada automaticamente para o Outlook.
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Os relatorios mostrarao os detalhes da sesséo. Se for um treinamento online, vocé também vera quanto tempo cada usuario participou de um dia de
treinamento individual.



« Detalhes do Participante

= Adicionar filtro (& Sessdo: Sessdo1 ~

Atendimento (%) Participou Faltou

¢ 33.33% 1 1

Aprendizes: 3

Nome do Completo Departamento
Laura Costa Empresa
Lucas Ferreira Empresa

Maria Cliveira Sede
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