Perfis de inscricao

A proxima etapa € criar um perfil de inscri¢éo, que inclui:

um link de inscri¢éo do usuario,

um departamento ao qual os usuarios pertencerao,
duracéao,

o nimero de ativagées.

Somente o Proprietario da Conta, o Administrador de Conta, o Administrador do Departamento e os usuarios que tém permisséo para adicionar perfis de
inscricdo de usuarios de acordo com as configuragfes da funcéo personalizada podem adicionar perfis de autoinscri¢éo.

Administradores do Departamento e usuérios com fungdes personalizadas podem escolher apenas os departamentos que administram e seus
subdepartamentos ao criar um perfil.

Criando um perfil de inscricao
Editando um perfil de inscricéo
Histérico de ativagao do perfil
Excluindo um perfil de inscri¢céo

Criando um perfil de inscricdo

1. Acesse a segdo Usuérios, abra a guia Perfis de inscri¢céo e clique em Novo Perfil.
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2. Agora preencha os campos do perfil de inscri¢céo e clique no botéo Criar.

Novo perfil de inscrigao X
Nome do perfil: Novos funciondrios
Departamento: Sales Department v
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Nome do perfil O titulo de um perfil que vocé esta prestes a criar.

Departamento Os usuéarios que se registrarem com um link de inscri¢éo do usuério deste perfil serdo alocados neste
departamento.

Duragéo O link ficara ativo dentro deste intervalo de tempo: os alunos poderéo acesséa-lo e se inscrever na conta.

Nimero de Este nimero indica quantas vezes os usuarios podem usar este link para se registrar em sua conta.
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3. Agora que vocé adicionou um perfil, copie o link de inscri¢éo e distribua-o entre seus alunos.
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Editando um perfil de inscricdo



Vocé pode copiar o link de inscricdo do usuério e editar o perfil a qualquer momento.

1. Acesse a guia Perfis de inscri¢do, marque o perfil e clique em Editar.
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2. Aqui vocé pode alterar o nome do perfil, a duracéo e o nimero de ativagdes, escolher outro departamento para o perfil, bem como visualizar o
histérico de ativagao do link.
Historico de ativacao do perfil
Na guia Histérico de ativagéo do perfil, verifiqgue quais alunos ja concluiram a inscrigéo.

Se, no histérico, houver alguns alunos pertencentes a departamentos que vocé ndo administra, vocé vera uma mensagem informando que ha usuérios
ocultos na lista. Isso pode acontecer por dois motivos:

1. Um usuério se registrou por conta propria em um departamento que vocé administra. Mais tarde, ele foi transferido para outro departamento que
vocé ndo administra.

2. Um aluno se inscreveu em um departamento que vocé administra porque ele foi escolhido nas configura¢des do perfil de inscrigdo. No entanto,
mais tarde o perfil foi alterado e seu departamento foi substituido por outro que vocé ndo administra.

Excluindo um perfil de inscricdo
Se vocé néo precisar mais do perfil, exclua-o.

1. Marque o perfil ou varios perfis e clique em Excluir.
2. Em seguida, confirme a remocéo na janela Excluir perfil.

Se voceé excluir um departamento usado para um perfil de inscri¢éo, ele também ser& removido.
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