Tipos de treinamento

Ha 2 tipos de treinamento padréo no iSpring LMS:

®* Reunides (treinamentos offline educacionais)
® Webinars (treinamentos online educacionais)

Vocé também pode criar um novo tipo de treinamento de acordo com seus objetivos (um seminario, uma palestra ou um curso).
Com diferentes tipos de treinamento, vocé pode facilmente:

Orientar-se na sec¢éo Treinamentos do portal do administrador e na se¢éo Meus treinamentos do portal do usuario.
Executar e visualizar relatérios para cada tipo de treinamento.

Encontrar o tipo de treinamento necessario nas sec¢des Treinamentos e Relatérios usando um filtro.

L]
L]
L]
® Ver os treinamentos agendados. Todos os treinamentos serdo destacados em cores diferentes dependendo do tipo.

Escolha cores diferentes para os novos tipos de treinamento para que os alunos possam encontra-los facilmente no calendario.
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Vamos supor que um treinador conhecido visite uma empresa para ministrar um treinamento de dois dias para o Departamento de Vendas. O primeiro dia
sera dedicado a teoria, 0 segundo a pratica.

Filtrar treinamentos por tipos e cores permitira que vocé encontre rapidamente o treinamento no calendario e determine o formato dele.
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Somente o Proprietario da conta e os Administradores de conta podem adicionar novos tipos de treinamento na se¢do Configuragdes.

Para criar um novo tipo de treinamento na se¢éo Configuracdes:

1. V& para a segéo Configuracdes e abra a guia Opg¢des adicionais.

2. Selecione Capacita¢cdes > Tipos de treinamento.
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3. Na péagina Tipos de treinamento, cligue em Criar novo tipo.

4. Insira 0 nome do tipo na janela aberta Criar novo tipo de treinamento .
5. Selecione uma cor para um novo tipo clicando na paleta de cores e cligue em Aplicar.
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Criar novo tipo de treinamento

Semindrio

1 —
W #FraEsD 2

<
3
g
2
B
@9
<

Aplicar

6. Depois de criado, 0 novo tipo sera exibido na lista de Tipos de treinamento.

O Proprietéario da conta, os Administradores de conta, os Administradores do departamento, os Publicadores e os usuarios com uma fungéo
personalizada habilitada para criar um novo tipo podem adicionar novos tipos de treinamento:

1. Na Agenda na segdo Configuragdes.
2. Na péagina Editar Treinamento .

Criando um tipo de treinamento no calendario

Para criar um novo treinamento no Calendario na secéo Treinamentos:

1. V& para a sec¢édo Configuracdes e cligue em Adicionar Treinamento.
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2. Na pégina Criar novo treinamento, cligue no campo Tipo de treinamento e crie um novo tipo.
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Adicionar informagbes sobre o treinamento

*Tema do treinamento:

Tipo de treinamento: [ Reunido ~ J
Data de inicio: I ® Reunido 1T-3:00) Hordrio de Brasilia (S&o Pa.. v
. ® Seminario
Duragéo: sinamento consiste em varios dias?
® Webinar
Localizagdo: =
-+ Novo tipo de treinamento @
Capacidade: S
Instrutor:
Reuni&o online: Adicionar um link para uma reunio online

[N Habilitar servigo de conferéncia

3. Preencha todos os campos com os detalhes de um treinamento e clique em Criar.
4. Seu novo tipo de treinamento foi criado. Ele aparecera na secéo Treinamento.

Criando um tipo de treinamento na pagina Editar treinamento

1. Vé para a secéo Configuragdes.
2. No calendario, escolha o treinamento e clique em Ir para o treinamento.
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3. Na pagina Editar, na guia Geral, clique no campo Tipo de treinamento e crie um novo tipo de treinamento.
4. Clique em Salvar.
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. O temado treinamento € um campo obrigatério ao criar um novo tipo de treinamento.
. O comprimento maximo do nome do tipo de treinamento é de 255 caracteres.

. Cada novo tipo de treinamento tem um nome, uma cor e um ID exclusivos.

. O nome de um novo tipo de treinamento deve ser exclusivo.

Excecdes:
Vocé pode usar os nomes Webinar e Reunido para novos tipos de treinamento, juntamente com os tipos padrdo (Webinar e Reuniéo).

Se o tipo de treinamento tiver sido excluido, vocé pode criar um novo tipo com o mesmo nome. Nesse caso, todos os treinamentos do tipo
excluido permaneceréo no calendério na se¢do Treinamento.

Por exemplo: Vocé criou um tipo de treinamento chamado Seminario, escolheu rosa e adicionou varios treinamentos relacionados a esse

tipo.

Quando vocé excluir o tipo de treinamento Seminario, todos os treinamentos relacionados seréo exibidos no calendario da se¢éo
Treinamento, e vocé podera criar outro tipo chamado Seminario, que sera considerado um novo tipo de treinamento.
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