Navegando em um relatorio

O relatério pode conter muitos dados, e talvez vocé precise classifica-lo por um determinado parametro ou navegar rapidamente pelo relatério.
1. Itens em qualquer uma das colunas do relatério podem ser organizados. Para fazer isso, clique no titulo da coluna.

Por exemplo, vamos classificar os Resultados do Relatério pela coluna Nome do Item de Aprendizagem. Dependendo da diregdo da seta, os
cursos serdo exibidos em ordem alfabética ou vice-versa.

A classificacdo funciona de maneira semelhante para todas as outras colunas. Dependendo do tipo de dados, os itens séo classificados em
ordem alfabética, cronolégica ou em ordem crescente ou decrescente.
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®  Fundamentos de marketing digital
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2. Se o relatério incluir muitos dados, ele tera vérias paginas. Navegue pelas paginas uma a uma acima do relatorio.
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Ou selecione a pagina necessaria abaixo do relatério.



3. Para facilitar a navegacao, selecione quantas linhas seréo exibidas em uma péagina.

Linhas por pagina: 25
Linhas por pagina: 50

Linhas por pagina: 100

Linhas por pagina: 25 A@
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