Adicionando uma pasta

Para navegar facilmente entre o grande nimero de itens de contelido, organize-os em pastas.

1. Abra o projeto e clique em Criar > Pasta.
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2. Digite o nome da pasta e clique em Criar pasta. O titulo pode ter até 255 caracteres.

Criar pasta X

Seguranga da informagdo no ambiente de trabalho

Cancelar Criar pasta 'h

A pasta ja foi adicionada ao projeto.

Movendo itens de conteldo para a pasta
Agora, adicione itens de contelddo a pasta.

1. Selecione um ou mais itens de contetdo que vocé deseja adicionar a uma pasta. Em seguida, cligue em Mover-se.
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2. Em seguida, escolha uma pasta para a qual o item de contetdo sera movido. Por fim, cligue em Mover-se.

Os itens de contetido foram movidos para a pasta.
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