Atribuindo usuario ao grupo

® Adicionando usuario ao grupo
® Removendo usuarios de um grupo

Adicionando usuério ao grupo
H& quatro maneiras de adicionar um usuario a um grupo.

O primeiro método é o seguinte:

1. Clique no nome de um usuario e selecione a guia Membros do grupo.
2. No menu Membros do grupo, selecione um grupo. Aqui, vocé pode atribuir usuarios a um nimero ilimitado de grupos.
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3. Clique em Salvar.
A segunda opgéo serd adequada se vocé quiser adicionar varios usuarios a um grupo.

1. Na segdo Usudrios, marque um usuario ou varios usuarios.
2. No menu superior, clique em Adicionar ao grupo.
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3. Najanela Adicionar ao grupo, escolha um grupo.
4. Em seguida, cligue em Adicionar.



A terceira maneira é conveniente quando vocé precisa adicionar varios usuarios ao grupo ao mesmo tempo.
1. Na segdo Usudrios, marque um usuario ou Varios Usuarios.

2. Cligue com o botéo direito em qualquer nome e selecione Adicionar ao grupo no menu de contexto.
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3. Najanela Adicionar ao grupo, escolha um grupo e cligue em Adicionar.
A quarta maneira é adicionar usuarios a um grupo na guia Grupos.

1. Va para a segéo Grupos e clique no grupo ao qual vocé deseja adicionar usuarios.
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2. Na pagina Membros do grupo, clique em Adicionar usuarios.
3. Najanela Adicionar ao grupo, comece a digitar o nome, sobrenome, login ou email de um usuario. Entéo, clique com o botéo esquerdo no
nome correspondente e cligue em Salvar.

Removendo usuarios de um grupo
Vocé pode usar qualquer um dos dois métodos para excluir um usuério de um grupo.
A primeira opgéo é a seguinte:
1. Na secgdo Usuérios, clique com o botédo esquerdo em um usuério que vocé deseja excluir de um grupo.
2. Na péagina Editar usuario, abra a guia Membros do grupo e clique na cruz ao lado de um grupo.
3. Entéo, clique em Salvar.
O segundo método funcionard melhor caso vocé precise excluir varios usuarios de um grupo.
1. Véa para a segédo Grupos e clique no grupo do qual vocé deseja remover usuarios.

2. Marque os usuarios e clique no link Excluir do grupo no menu superior.
3. Najanela Excluir do grupo, clique em Excluir para confirmar sua decisao.
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