Acoes sobre funcoes

O Proprietario da conta e Administradores de conta podem executar as seguintes agdes nas fungdes personalizadas:

® Editar funcao
® Copiar funcéo
® Excluir funcdo
® Alterar fungéo do usuério
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Editar fungéo
Para editar o titulo, a descricdo ou as permissdes de uma funcéo:
1. Comece indo para a seg¢éo Usuarios e abra a guia Fungges.

2. Selecione a fungdo que vocé deseja editar e clique no link Editar fungdo no menu superior.
3. Faca alteragdes na fungéo e clique em Salvar.

Funcdes como Proprietario da Conta, Administrador de Conta, Administrador do Departamento, Autor do Curso e Aluno ndo podem ser
editadas.

Copiar funcéo
Para copiar uma fungéo:

1. Comece indo para a se¢édo Usuérios e abra a guia Funcdes.

2. Selecione a funcgdo que vocé deseja copiar e clique em Perfil duplicado.

3. A descricéo e as permissdes da fungdo recém-criada serdo as mesmas da fungéo original. Os usuarios atribuidos a fungéo original ndo seréo
transferidos.



Funcdes como Proprietario da conta, Administrador de conta, Administrador do departamento, Autor do curso, Aluno e Supervisor ndo podem

ser duplicadas.

Excluir funcéo

Para excluir uma fungéo:

1. Va para a secéo Usuérios e abra a guia Fungdes.
2. Selecione a fungdo que vocé deseja remover e clique em Excluir no menu superior.

3. A funcgao foi excluida agora.

® Fungdes como Proprietario da conta, Administrador de conta, Administrador do departamento, Autor do curso, Aluno e Supervisor ndo podem

ser excluidas.

® Se vocé excluir uma fungéo, ela deixara de ser atribuida aos usuérios aos quais essa funcdo estava atribuida anteriormente.

Alterar funcdo do usuario

Vocé pode atribuir usuarios a qualquer outra fungéo ou a varias fungdes, exceto a fungdo de Proprietario da conta.

1. Va para a segéo Usuarios e clique no usuario cuja fungéo vocé gostaria de alterar.

2. Em seguida, abra a guia Nivel de acesso.

3. Por padréo, todos os usuarios sédo atribuidos a funcdo Aluno. Isso significa que um usuario tem acesso a um portal no qual ele ou ela pode

estudar cursos.

Além da fungéo Aluno, vocé pode selecionar outras fun¢des para um usuario: Administrador de Conta, Administrador do Departamento, Autor do

Curso ou uma das funcées personalizadas.

Para fazer isso, clique no link Adicionar fungéo e selecione uma ou mais fung@es. Se vocé atribuir a fungdo de Administrador do Departamento
ou uma das fungdes personalizadas, especifiqgue os departamentos que o usuério vai gerenciar.
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4. Por fim, clique em Salvar.
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1. Se vocé atribuir um usuério as fun¢des de Administrador de Conta ou Administrador do Departamento, a fungéo de Autor do Curso sera
atribuida a ele automaticamente.
Se vocé remover a fungéo Autor do Curso de um Administrador de Conta ou Administrador do Departamento, ele ndo podera mais criar
Cursos.

2. Para descobrir quais permissdes um usudrio possui, cligue no botdo Mostrar permissées do usuario.
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3. Se vocé atribuir um usuario a fungéo de Administrador do Departamento ou a uma fungéo personalizada, selecione um ou mais
departamentos que ele vai gerenciar.
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