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Adicionando usuários aos departamentos
Um usuário pode pertencer a apenas um departamento. Por isso, você pode transferir usuários para um novo departamento ou adicioná-los 
imediatamente a um departamento necessário.

Como adicionar um usuário a um departamento
Como mover um usuário para outro departamento
Como mover um usuário para outro departamento na página Editar usuário

Como adicionar um usuário a um departamento

Acesse a seção , abra a guia  e clique com o botão esquerdo em um departamento ao qual você deseja adicionar Usuários Departamentos
novos usuários.
Na página , clique em .Usuários do departamento Novo usuário

Preencha o formulário com informações sobre um usuário e clique em .Salvar
Pronto!

Como mover um usuário para outro departamento

Abra a seção  e selecione a guia  e marque um usuário ou vários usuários. Usuários  Usuários
Clique em Mudar o departamento no menu superior ou no menu de contexto que aparece depois de clicar com o botão direito no nome de um 
usuário.

Na janela Alterar departamento, selecione um novo departamento e clique em Alterar.

É isso! O usuário selecionado ou vários usuários serão transferidos para o departamento especificado.
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Como mover um usuário para outro departamento na página Editar usuário

Acesse a seção  e clique no nome do usuário. Usuários
Em seguida, abra o menu  e selecione um novo departamento.Departamentos

Por fim, clique em .Salvar
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