Adicionando um curso ao catalogo

Os gerentes de treinamento podem adicionar um curso a varias categorias do catalogo. Isso significa que os funcionérios de varios departamentos e
equipes podem encontrar facilimente o treinamento de que precisam.

Vocé pode adicionar um curso a diferentes categorias do catalogo de duas maneiras:
® na guia Disponibilidade
® na lista de cursos

Como adicionar um curso ao catalogo na guia "Disponibilidade”

1. Abra um curso, va para a guia Disponibilidade e cligue em Adicionar ao catalogo.
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Adicionar ao catalogo

Os usudrios poderdo encontrar este curso no catélogo e adicioné-lo 4 sua lista

-+ Adicionar ao catélogo

2. Selecione uma categoria na lista.
3. Em seguida, escolha a forma como os funcionarios se inscrevem no curso: enviando uma solicita¢éo ou adicionando-o voluntariamente a partir
do catélogo.

Adicionar ao catalogo

Os usudrios poderdo encontrar este curso no catalogo e adiciona-lo a sua lista
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4. Depois, adicione o curso a outra categoria.
Pronto! Agora, no catalogo, os funcionarios de diferentes departamentos verao este curso nas categorias correspondentes.

Como adicionar um curso ao Catélogo na lista de cursos

1. Nalista de cursos, selecione o conteudo e cligue em Adicionar ao catélogo.
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2. Selecione uma categoria e indique se 0s usuarios precisam solicitar acesso ao curso.
3. Depois, selecione outra categoria e cligue em Adicionar.

Pronto! Vocé adicionou o curso a diferentes categorias do catalogo.

Como editar categorias

Vocé pode editar categorias, adicionar um curso a novas categorias e ver em quais categorias o curso esta disponivel.

1. Selecione um curso e clique em Editar categorias do catalogo.
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2. Aqui, vocé pode ver onde o curso est& localizado e adicionar uma nova categoria.

Pronto! Em seguida, veremos com mais detalhes como verificar em quais categorias o curso esta disponivel.
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