Como registrar presenca

Para registrar a presenca em uma sesséo de treinamento que faz parte de um curso:

1. Abra o curso, va para a guia Matriculas e clique em Editar registro.
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2. Najanela Editar registro, clique em +e* a0 lado do treinamento e, em seguida, clique em Alterar inscricdo de treinamento.
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3. Selecione um resultado e cligue em Salvar.
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1. Somente usuarios que tenham permisséo podem registrar a presenca em uma sesséo de treinamento de um curso.

Capacitagoes
Visualizar treinamentos
Criar treinamentos
Editar treinamentos
Registrar usuarios

% Registrar presenca
Gerenciar locais

Excluindo treinamentos

2. Vocé pode registrar a presenga somente se uma sesséo especifica tiver sido selecionada ao inscrever um usuério em um curso.
Caso contréario, se a opgao O participante seleciona a sessao tiver sido escolhida, ndo sera possivel registrar a presenca.
3. A presenca em reunides do Microsoft Teams e do Zoom é registrada automaticamente na guia Participagéo e nos relatérios. No entanto,

vocé pode alterar os registros de presencga preenchidos automaticamente.
4, Para qualquer sesséo de treinamento que ndo seja do Microsoft Teams ou do Zoom, sera necessario registrar a presenga manualmente.


https://ispringhelpdocs.com/display/ispringlearn/Custom+Roles
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