Como comprobar el estado de las solicitudes

En la seccién Mi equipo, los supervisores pueden ver qué cursos y eventos de formacién han recomendado a los empleados. Sus solicitudes mostraran
autométicamente el estado 'Recomendado’.

1. Haga clic en Recomendar curso/evento de formacién > Mis recomendaciones.
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& Mis recomendaciones

Aqui puede encontrar los cursos y los eventos de formacion que ha recomendado, ver su estado, eliminar las solicitudes pendientes y ajustar los horarios de los eventos
de formacion.
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2. Consulte el contenido con el estado Recomendado.

Si un supervisor solo puede enviar solicitudes de contenido, los estados de las solicitudes seran Recomendado, Pendiente o Rechazado.
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« Mis recomendaciones

Aqui puede encontrar los cursos y los eventos de formaci6n que ha recomendado, ver su estado, eliminar las solicitudes pendientes y ajustar los horarios de los eventos
de formacion.
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La pagina Mis recomendaciones muestra:

Fecha de la solicitud

Una lista de empleados
Titulo del curso y formacién
El estado de la solicitud

Filtros

Puede usar 2 filtros: titulo y estado de la solicitud.

Filtrar por titulo del evento de formacion



Puede filtrar los datos por titulo o individualmente por cursos y formaciones.

Filtrar por estado de la recomendacion
Puede filtrar la lista de solicitudes segun uno de cuatro parametros:

Pendiente
Aprobado
Rechazado
Todos

Coémo eliminar la solicitud

Si desea cancelar su solicitud, haga clic en Eliminar solicitud.

< Mis recomendaciones

Aqui puede encontrar los cursos y los eventos de formacién que ha recomendado, ver su estado, eliminar las solicitudes pendientes y ajustar los horarios de los eventos
de formacion.
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