Como aprobar una solicitud

El administrador puede ver solicitudes del supervisor en el panel y en la seccién Notificaciones.
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Para aprobar una solicitud:

. Haga clic en la notificacion.
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. Luego, vaya a la pestafia De supervisores.
. Seleccione una solicitud y haga clic en el menu.
. Haga clic en Gestionar solicitudes.

» 12 2

grupos

Contenido mas reciente
subido en los dltimos 7 dias

Fundamentos del liderazgo 10 jul 2026

Fundamentos del liderazgo 10 jul 2026

Comentarios sobre las noticias
0 nuevos comentarios

Celebremos nuestros logros de aprendizaje

1 comentario

Aqui puede gestionar las solicitudes de contenido de los alumnos, asi como las recomendaciones de los supervisores.
Dealumnos 2 De supervisores 10

)
)

Ultima fecha de solicitud 4 Contenido Cantidad Supervisor
9

o

2 may 2024, 21:20 ©  What s Digital Marketing? 6 O 2“‘“:; Mooee)

oo
. Digital Marketing £ Nick Moore

2 may 2024, 21:37 B8] Session1, 2 dias 4 O saes % Gestionar solicitudes
@ £ Iral conténido
150
£
o+
oo

5. Para aprobar la solicitud, compruebe la casilla junto al empleadoLuego, haga clic en Aprobar.
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6. En la ventana Aprobar solicitud de aprendizaje, haga clic en Aprobar.
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iHecho! Ha aprobado la solicitud del supervisor. El supervisor recibira una notificacién de que la solicitud ha sido aprobada.

El empleado recibira una notificacién cuando el Admin apruebe la solicitud.

El curso recomendado también aparecera en la seccién Mis cursos, marcado como Recomendado por el supervisor.

Roles personalizados con permiso para administrar solicitudes

Crear un rol personalizado para aligerar la carga de trabajo del administrador y lograr que las solicitudes se aprueben mas rapido.

1. Haga clic en Roles > Nuevo rol. También puede editar un rol existente.

2. Enla seccion de Gestion del aprendizaje, marque Gestionar solicitudes de contenido del Catalogo.
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Permisos de acceso

Usuarios

Ver usuarios

Ver competencias en el perfil de usuario
Crear o importar usuarios

Editar informacion personal

Cambiar nivel de acceso

Eliminar usuarios

Crear perfiles de registro

Moderar los anuncios de nuevos usuarios
Gestionar certificados externos

Eliminar certificados

Otorgar y revocar créditos

Gestion del aprendizaje

Gestionar solicitudes de contenido del Catdlogo

Ver usuarios e inscribirlos en la formacion

Evaluar tareas

3. Luego, haga clic en Guardar.

Grupos
Ver grupos
Crear grupos
Editar grupos

Eliminar grupos

Eventos de formacién
Ver eventos de formacion
Crear eventos de formacion

Editar eventos de formacion

Q

Departamentos
Ver departamentos
Creary editar departamentos

Eliminar departamentos

Planes de desarrollo

Ver informes

Crear y asignar planes de desarrollo
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iGenial! Ahora, un usuario con un rol personalizado puede aprobar eventos de formacion para empleados.


https://docs.ispring.eu/display/ILES/Roles+personalizados
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