Como mover usuarios a un departamento

En iSpring LMS, un usuario puede pertenecer solo a un departamento. Por eso, a veces puede que desee mover a un usuario de un departamento a otro.

Para mover a un usuario a otro departamento:

1. Abrala seccién Usuarios, seleccione la pestafia Usuarios y marque un usuario o varios usuarios.

2. Haga clic en Cambiar departamento en el menu superior o en el menu contextual que aparece después de hacer clic con el botén derecho en
el nombre de un usuario.

Usuarios Exportar/Importar v 2, Nuevo usuario
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Q Alexandra Rose Marketing Department _ Q Crear chat de grupo
alexandra.rose My Company
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Q Mna: arﬁ\a My Company -
«» Ana-Maria & Desactivar
Bella St
a ella Stone Marrkre(\nrg Department 3 ) Finalizar empleo
bella.stone My Company
Brian Richards Marketing Department [@ Eliminar

brian.richards My Company

3. En laventana Cambiar departamento, seleccione un nuevo departamento y haga clic en Cambiar.
4. Los usuarios seleccionados se transferiran al departamento especificado.

Otra forma de mover a un usuario a otro departamento es desde la pagina Editar usuario.
1. Vaya a la seccion Usuarios y haga clic en el nombre del usuario.

2. Luego, abra el ment Departamentos y seleccione un nuevo departamento.
3. Por ultimo, haga clic en Guardar.
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