Meine Berichte

Die Registerkarte "Meine Berichte" enthélt vorgefertigte Berichtsvorlagen fur Entwicklungsplane. Sie kénnen den benétigten Bericht schnell 6ffnen, ohne
die Filter erneut anzuwenden.

Jede Vorlage enthélt einen Namen, das Erstellungsdatum und den Zeitpunkt der nachsten Weiter-Zustellung. Klicken Sie auf Aufruf, um die Vorlage zu
bearbeiten — zum Beispiel, um ein neues Zustellungsdatum festzulegen.
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Sie kdnnen die Vorlage umbenennen, sie per E-Mail an Kollegen senden oder I6schen.
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