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So passen Sie die Einstellungen für den Planabschluss an
Gehen Sie zu Checkliste.
Weiter klicken Sie auf Erweiterte Einstellungen.

Stellen Sie die Abschlussreihenfolge der Aufgaben ein:
Flexibel innerhalb einer Phase. Aufgaben können in beliebiger Reihenfolge abgeschlossen werden
Sequential. Aufgaben müssen in der Reihenfolge abgeschlossen werden, in der sie erscheinen.

Wählen Sie aus, wer den Aufgabenabschluss innerhalb eines Plans überprüft:

Mitarbeiter
Mentor
Funktionsverantwortlicher
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Vorgesetzter
Fachexperte

Standardmäßig werden Aufgaben vom Mitarbeiter selbst bestätigt, sofern kein Aufgabenmonitor zugewiesen wurde.

Sie können auch das Standard-Fälligkeitsdatum der Aufgabe ändern – beispielsweise auf 12:00 Uhr.
Klicken Sie auf Speichern.
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