Eine Vorlage bearbeiten

Eine Vorlage umbenennen

Um eine Berichtsvorlage umzubenennen:

1. Offnen Sie die Vorlage, klicken Sie ++= und wahlen Sie Vorlage umbenennen.

« Fortschritt des Lernenden

= Filter hi (& Anmel : Nicht I # Exportieren v ®
[% Name des Lernobjekts: Trends im digitalen Marketing [E] Startdatum: Letzten 90 Tagen

q:l Vorlage umbenennen

] Vorlage léschen

Trainiert Bestanden Nicht bestanden Im Gange Nicht begonn, =) Senden per E-Mail
33.33% 3 0 0 6 0
Lernende: 9

Vollstandiger Name Abteilung Status Erzielte Punkte Fortschritt

Dieter Mayer Unternehmen Nicht begonnen - - -

Emma Fischer Produktionsabteilung Nicht begonnen - - -

llsa Keller Hauptquartier Nicht begonnen - - -

Max Miiller Produktionsabteilung Nicht begonnen - - -

2. Geben Sie einen neuen Titel ein und klicken Sie auf Umbenennen.
3. lhre Vorlage wurde jetzt umbenannt.

Eine Vorlage bearbeiten

Andern Sie die Filter, Spalten und Sortieroptionen Ihrer Vorlage.
1. Offnen Sie die Berichtsvorlage und nehmen Sie Anderungen vor.

2. Stellen Sie dann sicher, dass Sie auf die Schaltfliche Anderungen speichern klicken. Wenn Sie diese Schaltflache nicht anklicken, werden die
Anderungen nicht Glbernommen.

< Fortschritt des Lernenden

= Filter hi i (& Anmel p: Vom Admin #> Exportieren v [C] ... Anderungen speichemn

(& Name des Lernobjekts: Trends im digitalen Marketing

[ Startdatum: Dieses Jahr

Trainiert Bestanden Nicht bestanden Im Gange Nicht begonnen Uberfillig
40% 4 0 0 6 0
Lernende: 10
Vollstandiger Name Abteilung Status Erzielte Punkte Fortschritt
Dieter Mayer Unternehmen Nicht begonnen - - -
Emma Fischer Produktionsabteilung Nicht begonnen - - -

Leon Schneider Vertri lung - 100.00% 100.00%
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