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Eine Vorlage bearbeiten

Eine Vorlage umbenennen

Um eine Berichtsvorlage umzubenennen:

Öffnen Sie die Vorlage, klicken Sie ••• und wählen Sie Vorlage umbenennen.

Geben Sie einen neuen Titel ein und klicken Sie auf Umbenennen.
Ihre Vorlage wurde jetzt umbenannt.

Eine Vorlage bearbeiten

Ändern Sie die Filter, Spalten und Sortieroptionen Ihrer Vorlage.

Öffnen Sie die Berichtsvorlage und nehmen Sie Änderungen vor.
Stellen Sie dann sicher, dass Sie auf die Schaltfläche Änderungen speichern klicken. Wenn Sie diese Schaltfläche nicht anklicken, werden die 
Änderungen nicht übernommen.
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