
1.  

2.  

3.  

4.  

Hinzufügen von Kursen und Schulungen zum Katalog
Schulungsleiter können mehrere Katalogkategorien zu einem Kurs hinzufügen. Das bedeutet, dass Mitarbeiter aus verschiedenen Abteilungen und Teams 
die benötigte Schulung leicht finden können.

Sie können einen Kurs auf zwei Wegen zu verschiedenen Katalogkategorien hinzufügen:

auf der Registerkarte Anmeldungseinstellungen
in der Kursliste

So fügen Sie einen Kurs in der Registerkarte "Anmeldungseinstellungen" zu einem Katalog hinzu

Öffnen Sie einen Kurs, gehen Sie zur Registerkarte  und klicken Sie auf .Anmeldungseinstellungen Zum Katalog hinzufügen

Wählen Sie eine Kategorie aus der Liste aus.

Wählen Sie anschließend aus, wie sich Mitarbeiter für den Kurs anmelden sollen, wie Mitarbeiter sich für den Kurs anmelden: durch das Senden 
einer Anfrage oder durch das freiwillige Hinzufügen aus dem Katalog.

https://docs.ispring.eu/pages/viewpage.action?pageId=133709397#Hinzuf%C3%BCgenvonKursenundSchulungenzumKatalog-Sof%C3%BCgenSieeinenKursinderRegisterkarte%22Anmeldungseinstellungen%22zueinemKataloghinzu
https://docs.ispring.eu/pages/viewpage.action?pageId=133709397#Hinzuf%C3%BCgenvonKursenundSchulungenzumKatalog-Sof%C3%BCgenSieeinenKurszumKataloginderKurslistehinzu
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Fügen Sie den Kurs dann einer anderen Kategorie hinzu.
Der Kurs wurde nun den ausgewählten Kategorien hinzugefügt. Jetzt sehen Mitarbeiter aus verschiedenen Abteilungen diesen Kurs in den 
jeweiligen Kategorien im Katalog.

So fügen Sie einen Kurs zum Katalog in der Kursliste hinzu

Wählen Sie in der Kursliste den Inhalt aus und klicken Sie auf .Zum Katalog hinzufügen
Wählen Sie eine Kategorie aus und geben Sie an, ob Benutzer vor der Teilnahme eine Anfrage stellen müssen.
Wählen Sie dann eine andere Kategorie aus und klicken Sie auf .Hinzufügen
Fertig! Sie haben den Kurs zu verschiedenen Katalogkategorien hinzugefügt.

So bearbeiten Sie Kategorien

Sie können Kategorien bearbeiten, einen Kurs zu neuen hinzufügen und die Kategoriezuordnungen anzeigen.

Wählen Sie einen Kurs aus und klicken Sie auf .Katalogkategorien bearbeiten
Hier können Sie sehen, wo sich der Kurs befindet, und eine neue Kategorie hinzufügen.
Im nächsten Abschnitt erfahren Sie, wie Sie die Kategoriezuordnungen eines Kurses anzeigen können.
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