So erstellen Sie einen Bereich

Nur der Administrator oder der Kontoinhaber kann Bereiche erstellen. Wer einen Bereich erstellt, wird automatisch zu seinem Eigentimer.

Benutzer haben drei Zugriffsebenen auf Bereiche.

Zugriffsebenen Aktionen Funktioniert am besten fur
Vollzugriff Benutzer kdnnen verwalten, Designs &ndern sowie Inhalte bearbeiten und = Schulungsleiter und Abteilungsleiter. Nur fur den
ansehen; sie kdnnen auch den Zugriff fir andere Benutzer festlegen Bereichseigentimer verfligbar.
Bearbeitung Benutzer kdnnen Inhaltselemente innerhalb des Bereichs erstellen, Interne Experten und Wissensverwalter in der
moglich bearbeiten und léschen. Abteilung. Zugriff wird vom Bereichseigentimer
gewabhrt.
Nur Ansicht Benutzer kdnnen Inhaltselemente innerhalb des Bereichs ansehen. Jeder Benutzer: Mitarbeiter, Praktikant usw. Zugriff

wird vom Bereichseigentimer gewahrt.

Bereichseigentimer

Wenn der Kontoinhaber oder Administrator einen Bereich erstellt, kénnen sie die Rechte des Bereichseigentlimers an einen anderen Benutzer tbertragen.
Der Bereichseigentimer hat vollen Zugriff auf den Bereich. Er kann auch den Bereich I6schen oder den Eigentimer andern.

Wenn der Bereichseigentimer geldscht, entlassen oder blockiert wird, wird der Kontoinhaber der Bereichseigentiimer. Wenn der Benutzer entsperrt oder
reaktiviert wird, erhalt er die Rechte des Bereichseigentimers nicht zurtick und bleibt ein regularer Benutzer.

So erstellen Sie einen Bereich

1. Offnen Sie die Ubersicht und klicken Sie auf Erstellen > Bereich.
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2. Geben Sie dem Bereich einen Namen und eine Beschreibung.

3. Wahlen Sie anschlieRend die Farbe der Uberlagerung aus.



Bereich erstellen

Name*

Kundendienst 12/100

Beschreibung

Beschreiben Sie lhren Bereich hier (optional).
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4. Klicken Sie nun auf Erstellen.
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Fertig! Jetzt kdnnen Sie Ihren Bereich anpassen und Benutzer einladen.
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